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A kéziratokkal kapcsolatos tartalmi-formai elvardsok

1. A szovegek tipusa, terjedelme

A kovetkezd kategoridkban vdrunk szovegeket: eredeti tudomdnyos tanulmdny,
modszertani anyagok és jogyakorlatok, recenzio, beszamolé tudomdnyos eseményekrdl.

Eredeti tudomdnyos tanulmdnyként, médszertani anyagként és jogyakorlatként nagyjabdl
30-40 ezer karakteres (szokozzel) fészovegl kéziratokat vdrunk. Recenzidk és
beszdmoldk esetén 12-20 ezer karakter (székozzel) fészoveg( irdsokat varunk.

A kozlésre benydjtott tanulmdny mds helyen még nem publikdlt és mds folydiratndl
elbirdlds alatt nem 1évd, eredeti irdsm(i lehet.

A szerkeszt6ség magyar és angol nyelvii kéziratokat var.

2. Témavalasztds, strukturdltsaq

A szerkeszt6ség csak szocioldgiailag relevans kéziratokat fogad, mely illeszkedik a
folydirat profiljdba. A kézirat szerkezetének kovetnie kell a nemzetkozi sztenderdeket:
bevezetés, szakirodalmi dttekintés, tdrsadalmi-kulturdlis kontextus bemutatdsa,
mddszertan, eredmények, kovetkeztetések. A szoveget fdcimekre és sziikség esetén
alcimekre, tovdbba al-alcimekre kérjiik tagolni.

3. Kéziratok bekiildése

Az elkésziilt, kozlésre szdant anyagot, cikket elektronikusan vdrjuk az
yz@if jusagitanacs.hu e-mail cimre. A kéziratot MS Word, vagy azzal megnyithaté és
szerkesztheté formdban vérjuk.

A lapszerkesztés folyamata:

Jelentkezés

Absztrakt Kézirat Lektordlds
(absztrakt  —> "\ idlat  ~  bekildése ~ (double blind)
bekiildés)
v |
Javﬁgﬁ'akk OIvasos'zerkesz —>  Véglegesités —> S}e[‘kesztm
bekiildése tés jovahagyads
|
\%4

Lapszdm

Térdelés — oy
megjelenés


mailto:yz@ifjusagitanacs.hu

4.

Lektoralas

A bekiildott kéziratok birdlatra vald kiaddsdrdl vagy elutasitdsarol a szerkesztéség dont.
Amennyiben a szerkesztdség befogadja a kéziratot, a lektordlds kettds vak rendszerben
zajlik. Egy kéziratot ennek értelmében két birdlo értékel, a birdlatok figyelembevételével
dont a szerkesztéség az elfogaddsrdl, atdolgozdsra visszakiildésrél vagy elutasitdsrél.

5.

A kézirat elokészitése

A kézirat leaddsadt a kovetkezé checklist alapjdn varjuk:

6.

Kozélni kivdnt tanulmdny eredeti, nem anonimizdlt vdltozata, mely az elsé oldalon
tartalmazza a szerzé(k) nevét, intézményi affilidciéjat és e-mail cimét, a kézirat
magyar (angol kézirat esetén angol) nyelvl absztraktjat (kb. 200 szd), tovdbba 3-
5 kulcsszét magyar (angol kézirat esetén angol) nyelven.

Szerzdi biogrdfia > A folydirat végére keriil .szerzéink" fejezethez, révid,
maximum 4 mondaft.

Koszonetnyilvanitdst kérjik, az elsé oldalon a cim végén ldbjegyzetben
szerepeltesse a szerzé.

Intézményi affiliacié elhelyezése a tanulmdnyban: szerzé(k) neve(i) utdn
ldbjegyzetben.

Kozolni  kivant tanulmdny anonimizdlt vdltozatdt, amely nem tartalmaz
beazonosithaté adatokat, tehdt név és affilidcié, kordbbi munkdkra valé
hivatkozdsok stb. nélkiil.

Tdbldzatok, dbrdk, grafikonok: A tanulmdnyok mellé xIsx. formdtumban kérjiik
megkiildeni a tdbldzatok, dbrdk és grafikonok hdttéradatait, szerkeszethetd
formdban. A szerzé(k)nek figyelnie kell arra, hogy a szoveg-dbra ardnyai
tarthatéak legyenek és a vizudlis elemek ne haladja meg a széveg ardnyat.

Egyéb képek, dokumentumok a tanulmdnyban: Javasoljuk, hogy a szerzé lehetdleg
keriilje a képek és egyéb eszkozok alkalmazdsat. Amennyiben erre mégis sziikség
van, a képeket csak akkor tudjuk elfogadni, ha a forrdstdl erre felhaszndldsi
engedélyt kér a szerzé.

Absztrakt

A tanulmdny elsé lapjan, a cim és fészoveg kozé kériink egy kb. 200 szavas absztrakt
elhelyezését. Az absztrakt a kovetkezd tartalmi elemekbdl dll: a tanulmdny célja, a
vdlasztott mddszer (kutatds és/vagy szakirodalmi forrdsok feldolgozdsa), eredmények,
kovetkeztetések. Az absztrakt végén kériink kulcsszavakat is megjeldlni.



7. Hivatkozdsok

A szakirodalmi hivatkozdsok a fészovegben, zdrdjelben torténnek, nem Idbjegyzetben.
Minden szé szerinti idézetet idézéjelek kozott, a forrds pontos megjeldlésével kell
hivatkozni.

Konyv Szovegben (Kanyviré vezetékneve, Evszdm)
(Tardos, 1975) (Faber és Mazlish, 2013)

Irodalom- Konyvird Vezetékneve, Keresztneve kezdébet(je. (évszdm).

jegyzékben Kényvcim. Kiadds helye: Kiadg.

Példa Tardos, A. (1975). Neveléstan IIl Csecsemé- és
gyermekgodnozond,  gyermekdpolonéképzé  egészségiigyi
szakiskoldk hallgatdi részére.

Budapest: Egészségligyi Minisztérium.

Faber, A. és Mazlish, E. (2013). Beszélj ugy, hogy érdekelje,
hallgasd ugy, hogy elmesélje (bdvitett kiad.). Budapest:
Reneszdnsz Kiadé.

Kényvfejezet Szévegben (Kényvfejezet Iréjdnak Vezetékneve, Evszdm)

k
szerkesztett (Herczog, 2011)

kétetben

Irodalom- Kényvfejezet  Irdjdnak  Vezetékneve,  Keresztneve

jegyzékben kezddbetiije. (Evszdm). Konyvfejezet cime. In Szerkeszté
Vezetékneve Keresztneve kezddbetiije,! Kényv cime (pp.:
Konyvfejezet oldalszdma tél-ig). Kiadds helye: Kiadé.

Példa Herczog, M. (2011). Fejlédés a kornyezetben: csaldd,
intézmény, tdarsadalom. In Danis I., Farkas M., Herczog M. és
Szilvési L., A génektél a tdrsadalomig: a koragyermekkori
fejlédés
szinterei. Biztos Kezdet kotetek I. (pp.: 470-521.). Budapest:
Nemzeti Csaldd- és Szocidlpolitikai Intézet.

Folydirat-  Szovegben (Tanulmdny szerzéjének vezetékneve, Evszdm) (Németh, Polényi
cikk & Dobszay, 1979)

(Essa, Favre, Thweatt & Sherry, 1999)




Irodalom- Tanulmdny  szerzéjének  vezetékneve,  Keresztnevének

jegyzékben kezddbetiije. (Evszdm). Tanulmdny cime. Folydirat neve,
kotet/volume(példdny/issue/number), Oldalszdm tol-ig.

Példa Németh, M., Polényi, E., & Dobszay, L. (1979). A balcsédei

adaptdcio (.beszoktatds"). Gyermekgydgydszat, 30(3), 376-381.

Essa,E. L., Favre, K., Thweatt, 6., & Sherry, W. (1999). Continuity
of care for infants and toddlers. Early Child Development and
Care, 148(1), 11-19.

Honlap, blog Szovegben

(Webhely adott dokumentumdnak szerzéje, Létrehozds évszdma)
(Esze, 2013)

Irodalom- Webhely adott dokumentumdnak szerzéje, Keresztnevének
jegyzékben kezdébet(ije.  (Létrehozds évszdma. Honapja. Napja.).
Dokumentum cime. Letdltés datuma: Megtekintés éve. hénapja
napja, forrds: Webhely neve: URL-cim
Példa Esze, D. (2013. 05 07). hatdr, idé. Letdltés datuma: 2016. 09. 16.,
forrds: Kockacsik - Esze Déra blogja:
http://eszedorablogja.cafeblog.hu/2013/05/07/hatar-ido/
Ujsdgcikk  Szévegben (Ujsdgcikk szerzéje, Megjelenés éve)
(Révész, 2013)
Irodalom- Ujsdgcikk szerzdje, Keresztnevének kezdébetiije. (Megjelenés
jegyzékben éve. Hénapja. Napja.). Cim. Ujsdg cime, pp.: oldalszdm tél-ig.
Forrds: Ha elektronikus forrds, akkor URL-cim
Példa Révész, S. (2013. 12. 24.). Szabad élet, szabad baba. Inter|d
Tardos Anndval. Népszabadsdg online. Forrds:
http://nol . hu/kultura/20131224-szabad elet szabad _baba-
1434397
Torvény, Szovegben (Torvény/rendelet révid neve évszdmmal)
del
rendelet (2015. évi CXXIII. Torvény az egészségiigyi alapelldatdsrol)
(15/1998. (IV. 30.) NM rendelet)
Irodalom- Torvény/rendelet hivatalos neve. Letsltés datuma: Megtekintés
jegyzékben éve. honapja napja, forrds: Webhely neve: URL-cim



http://eszedorablogja.cafeblog.hu/2013/05/07/hatar-ido/
http://nol.hu/kultura/20131224-szabad_elet__szabad_baba-1434397
http://nol.hu/kultura/20131224-szabad_elet__szabad_baba-1434397

Példa

2015. évi CXXIII. Torvény az egészségiigyi alapelldtdsrol.
Letoltés ddtuma: 2016. 09. 13., forrds: Jogszabdlykeresé:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1500123.TV
#| bj2id1911

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nydjté
gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek

szakmai feladatairél és mikodésiik feltételeirdl. Letoltés
ddtuma:  2016. 04. 29, forrds:  Jogszabdlykeresé:
tp://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99800015.NM

Enciklopé-
dia,
értelmezd
szétar
bejegyzése

Szovegben

(Szécikk/szétdr szerzéjének vezetékneve, év)

(Bakos, 1994)

Irodalom-
jegyzékben

Szerzd vezetékneve, Keresztnevének kezddbetiije. (Ev). Szécikk
neve [definicié szama). In Szdtdr cime. (kotet, pp.: oldalszdm tol-
ig). Kiadds helye: Kiadé.

Példa

Bakos F. (1994). relevdns. In Idegen szavak és kifejezések
szdtdra. (pp.: 663.). Budapest, Akadémiai Kiado.

Online
szotar,

wikipedia

Szovegben

(Ha ismert, szerzé vezetékneve, ha nem, a kozésségi szétar
megnhevezése, év)

(Wikipedia, 2015)

Irodalom-
jegyzékben

Szerzd vezetékneve, Keresztnevének kezdébet(ije. (legutolso
mddositds éve. Honap. Nap.). Szdcikk neve [definicié szdma]. In
Szerzd vezetékneve keresztneve kezddbetiije, Weboldal cime.
Letdltés iddpontja: év hénap nap, forrds: URL-cim

Példa

Wikipedia (2015. november 16.). Thomas Gordon. In Wikipedia, a
szabad enciklopédia. Letoltés idGpontja: 2016. szeptember 16.,
forrds: https://hu.wikipedia.org/wiki/ Thomas_Gordon.

Ha a szerz6 neve szerepel a mondatban, csak az évszdm szerepeljen zdréjelben: példa
erre Heisenberg emlitett konyve (1925).

Ha a zdréjeles hivatkozdst a mondat részeként kezeljiik, ezért a mondatzdré pont nem a
zardjel elé, hanem a zdréjel utan keriil (Propp, 1999).

Két szerzé esetén kotdszéval (Smith és Wesson, 1958), hdarom vagy t6bb szerzé esetében
az elsd szerz6 megnevezésével, utdna az et al. (vagy és mtsai. megjeldléssel) (Colt et

al., 1962).


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1500123.TV&l
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1500123.TV&l

Kilanb6z6 szerzdkre torténd egyideji hivatkozds esetén pontosvesszével vdlasszuk el a
kiilonbozé tételeket egymdstdl (Propp, 1999; Smith és Wesson, 1958). Ez akkor is
alkalmazandd, ha vannak oldalszdmok is (Propp, 1999: 85; Smith és Wesson, 1958: 34).

Valamely szerz6 ugyanazon évben megjelent kiilonb6zd publikaciéit a kovetkezéképpen
jeloljik: évszam+kisbet(ik, a szerzg nevének ismétlése nem sziikséges, és pontosvesszd
helyett sima vesszét haszndljunk (Propp, 1999a, 1999b, 1999c¢). Az oldalszdmok a kisbetti
és kettéspont utdn kovetkeznek (Propp, 1999a: 23-25, 1999b: 79).

8. Abrdk, diagramok, tdbldzatok, képletek

Kérjik, minden esetben ldssa el cimmel és szdmozza az dbrdkat, tdbldzatokat,
diagramokat. Kérjiik, jeldlje meg az dbra/tdbldzat forrdsdt is. A sajat szerkesztést is
érdemes jeldlni, pl. igy: (KSH-adatok alapjdn sajat szerkesztés). Ha a forrds egy
internetes honlap, akkor a forrdsmegjeldlésben csak a honlap roviditett formdja szerepel,
ldbjegyzetben pedig a teljes cim (Idsd aldbb). A forrdsmegjeldlés és az dbracim végére
nem kériink pontot. Példa az dbra formatumadra:

1. dbra: Hirdetés a Honolulu Advertiser-bél

Abra

Forrds: Haraway (1923: 74)

2. dbra: Kapcsolatok hdléja a kozosségben

Abra

Forrds: lifestylesnetwork.com!
A szovegben elhelyezett képleteket szintén szerkeszthetd formdban kériink beilleszteni.
A tanulmdnyban a szoveg és dbrdk kiegyenstlyozott haszndlata javasolt.
9. Idézetek
Az idézeteket idézdjellel és délt formdzdssal kérjiik jeldlni.
Idézett idézet. Néha ,.adott esetben ez is eléfordul" (Horvath, idézi Racz, 2005: 14).

Horvath gondolatmenetét idézziik, de (mivel nem haszndltuk Horvath mivét, csak mashol
olvastunk réla) Rdcz mivébél idézziik. Ez elfogadhatd, de érdemes elkeriilni, hogy a

1 http://lyfestylesnetwork.com/content/uploaded/analysis/2015/ajUeG13IvX.html (letdltve: 2016. januar 8.).



szovegben sok ilyen eset forduljon elé. Horvath esetében nem haszndlunk évszdmot, mert
megtévesztd.

Ha idézeten beliil idézdjelek szerepelnének, mdsodlagos idézdjelként a lddldbakat
haszndljuk: . idézet »ismét idézéjelek« és igy tovdbb” (Propp, 1999: 123).

10. Irodalomjeqyzék

A szovegtorzs utdn, kiilon lapon kezdve kérjik az irodalomjegyzéket feltiintetni,
Irodalomjegyzék cimmel. Az irodalomjegyzék a szerzdk neve szerint szigord betiirendben
tartalmazza a szévegben hivatkozott Gsszes irodalmat. Az irodalomjegyzék nem
tartalmazhat olyan mivet, mely elézetesen a szovegtorzsben nem keriilt be hivatkozdsi
formdban. A hivatkozds fejezet segitséget nyljt az irodalomjegyzék elkészitéséhez.

oo

11. Fiiggelék

A tanulmdnyok végén, maximum 3 tdbldazatbdl vagy dbrdbdl dllo fiiggelék elhelyezhetd.



